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20. Afspraken in je agenda zetten 

 
Leeftijdsgroep Ongeveer 12-16 jaar 

 
Kerndoel Deze les levert een bijdrage aan kerndoel 3  

de leerlingen leren omgaan met tijd in alledaagse 
situaties  
 

Leerstofonderdeel 
 

3.3.10 een dag in de agenda opzoeken 
3.3.10 activiteiten in de agenda invullen en aflezen 
3.3.10 de vorige en de volgende maand benoemen 
 

Doel van de les 
 

De leerlingen passen hun kennis omtrent data toe in het 
dagelijks gebruik van hun agenda. 
 

Benodigdheden 

 

- een agenda met een week op twee pagina's, te 
beginnen met de maandag, zodat de leerlingen de 
hele week in één keer kunnen overzien 

- voor elke twee leerlingen werkblad 1 
- een digitaal schoolbord waarop je de maanden 

van het jaar kunt noteren en kunt activeren en 
waarop daarna de maandagenda staat 

  
Korte samenvatting  De leerlingen plannen activiteiten in op bepaalde data 

van deze en volgende week. 
  

Organisatie De introductie en de kern is klassikaal (in de kring). 
De verwerking gebeurt in tweetallen. 
 

Activiteiten 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Introductie: 
Haal kennis op die in de vorige lessen is opgedaan, over 
het opzoeken van een datum in de agenda. 
Vraag aan de leerlingen waar je een agenda eigenlijk 
voor nodig hebt. 
Leg ze het probleem voor dat je bijv. donderdag 5 maart 
gymspullen moet meenemen voor de gymles. Hoe kun je 
dat onthouden? 
 
Kern: 
Bedenk stap voor stap met de leerlingen op welke datum 
je iets gaat noteren en hoe je dat noteert. 
Als ik donderdag 5 maart iets moet meenemen, waar 
schrijf ik dat dan in mijn agenda?  Waar vind ik maart en 
waar vind ik 5 maart? 
Als ik de agenda opensla bij april, moet ik dan 
terugbladeren of vooruit bladeren? 
Als ik op 1 maart opensla, blader ik dan terug of vooruit? 
Moet ik dan nog ver zoeken? 
Zorg voor een juiste volgorde bij het plannen, zodat de 
leerlingen leren om met een vaste structuur te werken: 

1. Ik moet donderdag 5 maart opzoeken 
2. Maart is de derde maand van het jaar, eerst komt 

januari, daarna februari en dan maart 
3. 5 maart is de 5e dag (getallenlijn van 1-31 

bekijken, waar zit de 5, vooraan in de maand?) 
4. Ik zoek nu 5 maart op aan het begin van de 

maand maart, eerst komt 1, 2, 3, 4 en daarna 5 
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5. Ik schrijf op die dag de gymspullen op, of teken 
het of plak een plaatje 

Vraag de leerlingen hoe je op een makkelijke manier 
gymspullen op kunt schrijven of een tekeningetje kunt 
maken, zodat je het kunt onthouden? 
Doe deze oefening samen met de groep op het digibord 
en oefen dat nog enkele keren samen met andere data. 
 
Verwerking: 
Laat de leerlingen in tweetallen werkblad 1 maken. 
Loop alle groepjes langs en vraag ze te verwoorden, hoe 
ze het aanpakken. De volgorde in die aanpak (zie de 5 
punten bij de kern) is belangrijk en moet inslijpen. 
 
Afsluiting:  
Laat de leerlingen om de beurt vertellen hoe ze  een 
opdracht hebben aangepakt. 
 

Aandachtspunten - 
Differentiatie 
 
 
 
 
 

 

Makkelijker 
- laat een bepaalde datum opzoeken waar ze iets 

moeten noteren, eerst op het digibord in een 
tussentijd van 2 weken, bijvoorbeeld een datum 
tussen 2 en 16 maart (of van één week). 

- werk met pictogrammen 
 

Moeilijker 
- vraag ze om een planning van een activiteit te 

noteren, waarbij iemand donderdags 5 maart 
bijvoorbeeld spaghetti moet meenemen naar 
school. Waar noteer je wat je wanneer moet 
doen? Bijvoorbeeld: woensdag 4 maart noteren 
dat je spaghetti moet kopen en donderdag 5 
maart noteren dat je de spaghetti moet 
meenemen naar school. 

- Geef in plaats van de opdrachten op werkblad 1 
een werkblad met de datum genoteerd zoals 
bijvoorbeeld: 01-05 of 15-03 en laat de maand 
(mei en maart) in de tweede kolom schrijven. 

 
Vervolgactiviteiten 
 

Verjaardagen en feestdagen noteren in de agenda. 
De vakanties, het schoolkamp noteren in je agenda. 
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Werkblad 1   Schrijf in je agenda volgens deze stappen. 
 
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 
 

Zoek de datum In de hoeveelste 
maand? 

begin/midden/eind 
van de maand? 
Omcirkel de juiste 

meenemen 

  
1 mei 
 
 
 

 
 

 
begin 

 
midden 

 
einde 

 
 

 
15 maart 
 
 
 
 
 

  
begin 

 
midden 

 
einde 

 

 

 
31 juli 
 
 
 
 
 

  
begin 

 
midden 

 
einde 

 

 

 
 
3 oktober 
 
 
 
 
 

  
begin 

 
midden 

 
einde 

  
 
28 januari 
 
 
 
 
 

  
begin 

 
midden 

 
einde 

 

 
 

 
13 augustus 
 
 
 
 
 

  
begin 

 
midden 

 
einde 

 

 

 

 
4 december 
 
 
 
 
 

  
begin 

 
midden 

 
einde 

 

 

 

 


